
   

(ร่าง)  

คู่มือการปฏิบัติงาน : Standard Operation Procedure (SOP) 

วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

เร่ือง การจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

รหัสเอกสาร : ……………..แก้ไขคร้ังท่ี : ………………………………..วันท่ีมีผลบังคับใช้ : ………………………. 

 

ผู้จัดทํา ผู้ทบทวน 

 

 

…………………………….. 

(นายธนประสงค์ อยู่พิศิษฐ์ไตรวัติ) 

รักษาการแทนผู้อํานวยการสํานักงาน

คณบดี 

........./............/.......... 

 

 

…………………………….. 

(…………………………………………..) 

หัวหน้างาน 

........./............/.......... 

 

 

…………………………….. 

(นายธนประสงค์ อยู่พิศิษฐ์ไตรวัติ) 

รักษาการแทนผู้อํานวยการสํานักงาน

คณบดี 

........./............/.......... 

 

 

(…………………………………………..) 

รองคณบดีท่ีกํากับดูแล 

ผู้ทบทวน 

........./............/.......... 

 

 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 

คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

ผู้อนุมัติ 

 

 

การแจกจ่าย/Distributions 

□ งานบริหารและธุรการ  □ งานคลังและพัสดุ  □ งานบริการการศึกษา 

□ อ่ืน ๆ........................... 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  2 จาก 13 

 

 

 

ประวัติการแก้ไข (Revised History) 

คร้ังท่ี วันท่ีแก้ไข รายละเอียดการแก้ไข เลขท่ี 

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  3 จาก 13 

 

 

สารบัญ 

เร่ือง                                     หน้า 

วัตถุประสงค์ 4 

ขอบเขต 4 

คําจํากัดความ 5 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 5 

แผนผังการดําเนินงาน (flow Chart) 6 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 8 

แบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง 12 

เอกสารอ้างอิง 12 

ภาคผนวก 13 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  4 จาก 13 

 

 

1. วัตถุประสงค์  

1.1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน หรือผู้เก่ียวข้องทราบถึงกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.2. เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้องสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างให้เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับและหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข้อง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังกฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศท่ีออกตามความใน

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดซ้ือจัดจ้างของวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ใช้ปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ 

และเป็นแนวทางเดียวกัน และเพ่ือลดความเส่ียงในการปฏิบัติงาน 

 

2. ขอบเขต 

 สําหรับนักวิชาการพัสดุ ผู้ปฏิบัติงานพัสดุ กรรมการดําเนินงานที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการจัดจ้างงาน

ก่อสร้างและผู้บริหารของวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  5 จาก 13 

 

 

3. คําจํากัดความ  

1. หัวหน้าส่วนงาน หมายถึง คณบดี ผู้อํานวยการสถาบัน ผู้อํานวยการสํานัก และผู้อํานวยการส่วนงานท่ี

เรียกช่ือย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าสถาบันหรือสํานัก 

2. งานก่อสร้าง หมายถึง งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใดและการ

ซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานอง

เดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการ

ที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่า

ของงานก่อสร้างน้ัน 

3. ราคากลาง หมายถึง ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอ 

ได้ย่ืนเสนอไว้ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจ้างได้จริงตามลําดับ 

4. หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตาม
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตาม

รัฐธรรมนูญหน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับบของรัฐ 

5. เจ้าหน้าท่ี หมายถึง ผู ้มีหน้าที ่เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู ้ที ่ได้รับ

มอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการ

บริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 

 

4. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง  

1.1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.2. กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 

1.3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.4. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 

854 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกําหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุ

และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

 

 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  6 จาก 13 

 

 

5. แผนผังการดําเนินงาน (FLOW CHART) 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  7 จาก 13 

 

 

 

 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  8 จาก 13 

 

 

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ลําดับ รายละเอียด ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา

ดําเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบท่ี

เก่ียวข้อง 

1.  ประกาศแผนการจัดจ้าง  

 

นักวิชาการพัสดุจัดทําแผนการจัดจ้างในระบบ (e-GP) 

เสนอต่อคณบดีอนุมัติแผนการจัดจ้างและประกาศแผนการ

จัดจ้าง ผ่าน 3 ช่องทาง ดังน้ี ระบบสารสนเทศ 

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

https://eprocurement.swu.ac.th  

เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th 

และปิดประกาศ ณ ท่ีทําการ  

1 วัน นักวิชาการพัสดุ ร ะ เ บ ี ย บ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

11 

2.  แต ่ งต ั ้ งคณะกรรมการ /

เ จ ้ า หน ้ า ท ี ่ /ผ ู ้ ท ี ่ ไ ด ้ รั บ

มอบหมายเพื่อกําหนดราคา

กลาง 

ให้คณบดีแต่งต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจ้างข้ึน กรณีวิทยาลัย

ฯ มีรูปแบบรายการก่อสร้างจากการจ้างออกแบบตามหมวด 

4 ของระเบียบกระทรวงการคลังฯ อยู ่ก ่อนแล้ว การ

ดําเนินการจัดจ้างให้นักวิชาการพัสดุเสนอคณบดีแต่งต้ัง

คณะกรรมการกําหนดราคากลาง/เจ้าหน้าที ่/ผู ้ที ่ได้รับ

มอบหมายเพื่อรับผิดชอบในการกําหนดราคากลางในงาน

ก่อสร้างน้ัน ๆ 

1 วัน นักวิชาการพัสดุ ร ะ เ บ ี ย บ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

21 ,  25,  26 และ ข้อ 

177 

3.  คณะกรรมการกําหนดราคา

กลางดําเนินการตามท่ีได้รับ

มอบหมาย 

คณะกรรมการกําหนดราคากลางดําเนินการคํานวณราคา

กลางงานก่อสร้างให้ถูกต้องตามท่ีกําหนดสําหรับแต่ละ

หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างเพื่อใช้เป็น

ฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นข้อเสนอ

ไว้ในกระบวนการจัดหาผู้รับจ้างก่อสร้างน้ัน ๆ 

ไม ่ เก ิน  3 

วันทําการ 

คณะก ร ร ม ก า ร

กําหนดราคากลาง 

ม า ต ร า  6 3  แ ห่ ง

พระราชบ ัญญัต ิการ

จัดซื ้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

4.  เห็นชอบราคากลาง คณบด ีอน ุม ั ต ิ การใช ้ ราคากลางในงานก ่อสร ้ า ง ท่ี

คณะกรรมการกําหนดราคากลางเสนอขอความเห็นชอบ 

2 วันทําการ คณบดี หนังสือ ด่วนที ่ส ุด ท่ี 

กค (กวจ) 0405.3 /ว 

453 เรื่องแนวทางการ

ประกาศรายละเอียด

ข้อมูลราคากลางและ

การคํานวณราคากลาง

เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัด

จ้างของหน่วยงานของ

รัฐ ลงวันที ่ 3 ตุลาคม 

2561 

5.  จัดทําเอกสารจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding) 

งานพัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศเชิญชวนใน

ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ตาม

แบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

2 วัน นักวิชาการพัสดุ ร ะ เ บ ี ย บ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

43 

6.  จ ัดท ํารายงานขอจ ้างใน

ระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (e-GP) 

นักวิชาการพัสดุจัดทํารายงานขอจ้างโดยมีรายละเอียด

ครบถ้วนตามระเบียบ กําหนดรายละเอียดราคากลาง ระบุ

วิธีจัดหา พร้อมเสนอรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการ

1 วัน นักวิชาการพัสดุ ร ะ เ บ ี ย บ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  9 จาก 13 

 

 

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

และผู้ควบคุมงาน 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

22 

7.  พิจารณาให้ความเห็นชอบ

รายงานขอจ้าง 

คณบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานการขอจ้าง 2 วันทําการ คณบดี ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ

24 

8.  นําร่างประกาศ/ร่างเอกสาร

ประกวดราคาฯ 

เผยแพร่ให้สาธารณชน

เสนอแนะ วิจารณ์ หรือมี

ความเห็นเป็นลายลักษณ์

อักษร  

 

งานพัสดุนําร่างประกาศ/ร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง

ก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ (วงเงิน

เกิน 5 ล้านบาท) เพื่อรับฟังข้อคิดเห็นและประกาศเผยแพร่

ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการโดยประกาศเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 

https://eprocurement.swu.ac.th  

เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th 

และปิดประกาศ ณ ท่ีทําการ หากมีผู้เสนอความเห็นให้

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวให้แก่ผู้ขอความคิดเห็น

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

1 วัน นักวิชาการพัสดุ ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

45 และ 46 

9.  แก้ไขร่างประกาศและร่าง

เ อ ก ส า รป ร ะ ก ว ด ร า ค า

อิเล็กทรอนิกส์ 

นักวิชาการพัสดุรวบรวมความเห็นรวมข้อเสนอแนะหาก

พิจารณาแล้วเห็นว่าควรปรับปรุงประกาศและร่างเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อดําเนินการปรับปรุงแล้ว

เสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุงร่าง

ประกาศร่างและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อม

ความเห็น เสนอคณบดีเพื่อขอความเห็นชอบอนุมัตินําร่าง

ประกาศอีกครั้งเป็นระยะเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทํา

การ หากพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศ

และร่างเอกสารประกวดราคา งานพัสดุจัดทํารายงานพร้อม

ความเห็นเสนอคณบดีเพ่ือขอความเห็นชอบประกาศต่อไป 

1 วัน 1.หัวหน้า

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

2.นักวิชาการพัสดุ 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

47 (1) (2) 

10.  เห ็นชอบให ้น ํ าประกาศ

เผยแพร่ 

คณบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบประกาศ/เอกสารประกวด

ราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

2 วันทําการ คณบดี ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

48 และข้อ 51 

11.  เ ผ ย แ พ ร ่ ป ร ะ ก า ศ แ ล ะ

เอกสารประกวดราคา  

นักวิชาการพัสดุเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา

จ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ

เครือข่ายสารสนเทศ 

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 

https://eprocurement.swu.ac.th  

เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th 

และปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเผยแพร่ประกาศตามวงเงินงบประมาณ ดังน้ี 

เกิน 5 แสนบาท - 5 ล้านบาท ไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ  

เกิน 5 ล้านบาท - 10 ล้านบาท  ไม่น้อยกว่า 10 วันทําการ 

เกิน 10 ล้านบาท - 50 ล้านบาท ไม่น้อยกว่า 12 วันทําการ 

เกิน 50 ล้านบาท ไม่น้อยกว่า  20  วันทําการ 

1 วัน นักวิชาการพัสดุ 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  10 จาก 13 

 

 

12.  ผู้เสนอราคายื่นข้อเสนอผ่าน

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

และให้เสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด 

ภ า ย ใ น

ระยะเวลา

ท่ีกําหนด 

ผู้เสนอราคา ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ54 

13.  การตรวจสอบคุณสมบัติผู้

เสนอราคา 

เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคา

ของผู้เสนอราคาทุกรายผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลง

ลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ

ราคาของผู้เสนอราคาทุกแผ่น  และดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ ตามเง ื ่อนไขท่ี

หน่วยงานกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ 

1-3 วันทํา

การ 

คณะก ร ร ม ก า ร

พ ิจารณาผลการ

ป ร ะ ก ว ด ร า ค า

อิเล็กทรอนิกส์ 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

55 (1) และ (2) 

14.  สรุปผลการพิจารณา คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

สรุปผลการพิจารณาผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการเสนอราคา 

1 วัน คณะก ร ร ม ก า ร

พ ิจารณาผลการ

ป ร ะ ก ว ด ร า ค า

อิเล็กทรอนิกส์ 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

55 

 (3) 

15.  รายงานผลการพิจารณาและ

ขออนุมัติส่ังจ้างก่อสร้าง 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

รายงานผลการพิจารณาเสนอคณบดีให้ความเห็นชอบผ่าน

หัวหน้างานพัสดุ 

1 วัน 1. ห ั ว ห น้ า
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

2. นักวิชาการพัสดุ 
3. คณะกรรมการ
คณะกรรมการ

พิจารณาผลการ

ประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ 

4. คณบดี 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 55 

(4) 

16.  ประกาศรายชื ่อผู ้ชนะการ

ประกวดราคา 

งานพัสดุจัดทําประกาศรายช่ือผู้ชนะการประกวดราคาเสนอ

ต่อคณบดีเห็นชอบ และประกาศผลผู้ชนะการจ้างในระบบ

เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน

ของรัฐตามวิธีการที ่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิด

ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน

ของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู ้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  (e – mail) 

7 ทําการ นักวิชาการพัสดุ ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ 42  

 

17.  แจ ้ ง ผู้ เ สนอราคามาท ํ า

สัญญา 

งานพัสดุจัดทําหนังสือเสนอต่อคณบดีพิจารณาลงนาม และ

แจ้งให้ผู ้รับจ้างมาทําสัญญา หลังจากเว้นระยะเวลาการ

อุทธรณ์  7 วันทําการ นับแต่วันประกาศผู้ชนะการประกวด

ราคา 

1 วัน นักวิชาการพัสดุ มาตรา 93 แห่ง

พระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 

ระเบียบ

[กระทรวงการคลังว่า

18.  จัดทําสัญญาจ้าง  งานพัสดุจัดทําสัญญาจ้างตามแบบสัญญา 

สัญญาจ้างก่อสร้างที่กําหนดและลงนามในสัญญาทั้งสอง

ฝ่าย 

3 วัน นักวิชาการพัสดุ 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  11 จาก 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

161  

19.  ตรวจร ับพ ัสด ุในงานจ ้าง

ก่อสร้าง 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างตรวจผลงาน

ที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันทําการ นับแต่วันที่ประธาน

กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับ

ให้เสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด 

3 วัน คณะก ร ร ม ก า ร

ตรวจร ับพ ัสด ุใน

งานจ้างก่อสร้าง 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

176  

20.  เบิกเงินค่างาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างทําใบรับรอง

ผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดย

ลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 

1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจ่ายเงินตาม

ระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และ

รายงานให้คณบดีทราบ 

3 วันทําการ 1. คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุใน

งานจ้างก่อสร้าง 

2. นักวิชาการพัสดุ 

ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

176 (6) 



 

   

คู$มือการปฏิบัติงาน :Standard Operating Procedure (SOP) รหัสเอกสาร : BC- 01 

เรื่อง:การจ+างก,อสร+างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส< (e-bidding) 

แก+ไขครั้งที่ : วันที่บังคับใช+ : 

หน+าที่ :  12 จาก 13 

 

 

7. แบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง  

 

ท่ี ดาวน์โหลด ช่ือแบบฟอร์ม ผู้รับผิดชอบ 

1.  

 

แบบประกาศประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

นักวิชาการพัสดุ 

2.  

 

แบบเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

3.  

 

แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง (กนบ) 

4.  

 

เอกสารการดําเนินงานท่ีเก่ียวข้องกับจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

8. เอกสารอ้างอิง 

ราชกิจจานุเบกษา. (2560). พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560. [ออนไลน์]. 

 สืบค้นเม่ือ 31 สิงหาคม 2564 จาก http://www.gprocurement.go.th/new_index.html 

ราชกิจจานุเบกษา. (2560). ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560. 

 [ออนไลน์]. ค้นเม่ือ 31 สิงหาคม 2564 จาก http://www.gprocurement.go.th/new_index.html 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

หนUาที่ : 13 จาก 13 



 
วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  มศว ตัวอย่างเอกสาร 

 

 

การจ&างก(อสร&าง 

โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส: 

(e-bidding) 

  



 
           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
ขออนุมัติประกาศเผยแพร4แผนการจัดซ้ือจัดจ:าง ประจำป>งบประมาณ พ.ศ. ..................  

 เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11     

ใหLหนUวยงานรัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจLางประจำปX และประกาศเผยแพรUในระบบเครือขUายสารสนเทศ

กรมบัญชีกลางและของหนUวยงานของรัฐตาม วิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดและใหLป\ดประกาศโดยเป\ดเผย    

ณ สถานท่ีป\ดประกาศของหนUวยงานของรัฐ น้ัน วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ไดLจัดทำประกาศเผยแพรUแผนการจัดซ้ือ

จัดจLาง รายการกUอสรLาง ........................................ เสร็จเรียบรLอยแลLว 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดLโปรดลงนามในประกาศเผยแพรUแผนการ

จัดซ้ือจัดจLางดังกลUาวดLวย 

 

ลงช่ือ.................................................. 
(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 

 

            เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  

  



 
ประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

เร่ือง เผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีงบประมาณ พ.ศ.................  

รายการก่อสร้าง................................................................ 

_______________________ 

 

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดใหLหนUวยงาน

ของรัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจLางประจำปX และประกาศเผยแพรUแผนในระบบเครือขUายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและของหนUวยงานของ รัฐตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดและใหLป\ดประกาศโดยเป\ดเผยณสถานท่ี

ป\ดประกาศของหนUวยงานของรัฐ น้ัน 

 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ขอประกาศเผยแพรUแผนการจัดซ้ือจัดจLาง 

รายการกUอสรLาง....................................ประจำปXงบประมาณ พ.ศ............. ตามเอกสารท่ีแนบทLายประกาศน้ี 
 
 

 

ประกาศ ณ วันท่ี……………เดือน…………………… พ.ศ. ……………….. 

 

 

 

(ผูLชUวยศาสตราจารยe ดร.อารมยe จันทะสอน) 

คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

 

 

  



 
รายละเอียดแนบท=ายประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัยเผยแพร"แผนการจัดซ้ือจัดจ=าง 

ประจำปFงบประมาณ พ.ศ............... 

 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย (..........................................) ลงวันท่ี................................. 

 

ลำดับท่ี รหัสแผนจัดซ้ือจัดจLาง ช่ือโครงการ งบประมาณโครงการ 

(บาท) 

คาดวUาจะประกาศ

จัดซ้ือจัดจLาง  

(เดือน/ปX) 

1 .................................... ..................................................................... .................................... ........................... 

 

 

 

 

 

 

 



 

           บันทึกข้อความ 
ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดื วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
แตUงต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานกUอสรLาง รายการกUอสรLาง 

เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 

 ดLวย.............................................................................................................. มีความประสงคeจะ

ดำเนินการจLางกUอสรLาง/ปรับปรุง/ซUอมแซม.................................................................................. ประจำปX

งบประมาณ...................... วงเงินงบประมาณ................................................บาท 

 ดังนั้น เพื่อใหLการคำนวณราคากลางงานกUอสรLางของงานดังกลUาว เปgนไปตามพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 จึงเห็นสมควรแตUงต้ังคณะกรรมการกำหนดราคา

กลางของงาน...................... ประกอบดLวย 

 1. .................................................. ตำแหนUง............................ ประธานกรรมการ 

 2. .................................................. ตำแหนUง............................ กรรมการ 

 3. .................................................. ตำแหนUง............................ กรรมการ 

 โดยใหLมีหนLาท่ีและรับผิดชอบดังน้ี 

 ดำเนินการคำนวณราคากลางงานกUอสรLาง ของงาน........................................ตามหลักเกณฑe 

แนวทางปฏิบัติท่ีเก่ียวขLอง และดำเนินการในสUวนอ่ืนใดท่ีเก่ียวขLอง 

 จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ทั ้งนี ้ อำนาจเปgนของคณบดี ตามคำสั ่งมหาวิทยาลัย           

ศรีนครินทรวิโรฒ ท่ี 10187/2563 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 

(.......................................................) 

................................................ 

นักวิชาการพัสดุ 

 

 เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................ 



 
วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  มศว ตัวอย่างเอกสาร 

 

 
คำส่ังวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
ท่ี.................. /………… 

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
รายการก่อสร้าง................................................................ 

_______________________ 
 
 เพื่อให้การกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง…………………………………………………………………………… 
เปgนไปดLวยความเรียบรLอย และเพื่อใหLเปgนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 36 และมาตรา 43 แหUงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. 2559 ประกอบกับคำสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที่ 10187/2563 

ลงวันที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 เรื่องการมอบอำนาจในการสั่งการและดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจLาง

แ ล ะ ก า ร บ ร ิ ห า ร พ ั ส ด ุ  เ ห ็ น ส ม ค ว ร แ ต ่ ง ต ั ้ ง คณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ำ ห น ด ร า ค า ก ล า ง ข อ ง ง า น

................................................................... โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าท่ี ดังต่อไปน้ี 
 องคKประกอบ 

 1. .................................................. ตำแหนUง............................ ประธานกรรมการ  

 2. .................................................. ตำแหนUง............................ กรรมการ  

 3. .................................................. ตำแหนUง............................ กรรมการ  

 

 อำนาจหน=าท่ี  

 ดำเนินการกำหนดราคากลางงานกUอสรLาง ใหLเปgนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการ

จัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี กฎกระทรวง หนังสือคำส่ัง

กระทรวงการคลัง และแนวทางปฏิบัติท่ีเก่ียวขLอง โดยเครUงครัด 

 

 ท้ังน้ี ต้ังแตUบัดน้ีเปgนตLนไป  

 

ส่ัง ณ วันท่ี....................................................... 

 

 

(ผูLชUวยศาสตราจารยe ดร.อารมยe จันทะสอน) 

คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  



 
วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  มศว ตัวอย่างเอกสาร 

แบบ บก.01 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ช่ือโครงการ................................................................................................................................................ 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ........................................................................................................................ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) .......................................................................................................................... 

    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. ราคากลางคำนวณ ณ วันท่ี .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 

6. บัญชีประมาณการราคากลาง 

    6.1 ..................................................................................................................................................... 

    6.2 ..................................................................................................................................................... 

    6.3 ..................................................................................................................................................... 

    6.4 ..................................................................................................................................................... 

    6.5 ..................................................................................................................................................... 

7. รายช่ือคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  

7.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

     
 
     

 



แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซ้ือจัดจ=างทุกวิธีของหน"วยงาน 

ในการเปQดเผยข=อมูลความขัดแย=งทางผลประโยชนK 

ของหัวหน=าเจ=าหน=าท่ี เจ=าหน=าท่ี และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

 

 

ขLาพเจLา................................................................................................ (หัวหนLาเจLาหนLาท่ี) 

ขLาพเจLา................................................................................................ (เจLาหนLาท่ี) 

ขLาพเจLา................................................................................................ (ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ) 

ขLาพเจLา................................................................................................ (กรรมการตรวจรับพัสดุ) 

ขLาพเจLา................................................................................................ (กรรมการตรวจรับพัสดุ) 

 

 ขอใหLคำรับรองวUาไมUมีความเก่ียวขLองหรือมีสUวนไดLสUวนเสียไมUวUาโดยตรงหรือโดยอLอม หรือผลประโยชนe

ใด ๆ ท่ีกUอใหLเกิดความขัดแยLงทางผลประโยชนeกับผูLขาย ผูLรับจLาง ผูLเสนองาน หรือผูLชนะประมูล หรือผูLมีสUวน

เก่ียวขLองท่ีเขLามามีนิติสัมพันธeและวางตัว เปgนกลางในการดำเนินการเก่ียวกับการพัสดุ ปฏิบัติหนLาท่ีดLวย

จิตสำนึก ดLวยความโปรUงใส สามารถใหLมีผูLเกี่ยวขLองตรวจสอบไดLทุก เวลามุUงประโยชนeสUวนรวมเปgนสำคัญ 

ตามท่ีระบุไวLในประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย วUาดLวยแนวทางปฏิบัติงานเพื่อตรวจสอบบุคลากรในหนUวยงาน

ดLานการจัดซ้ือจัดจLาง พ.ศ. 2560 

 หากปรากฏวUาเกิดความขัดแยLงทางผลประโยชนeระหวUางขLาพเจLากับผูLขาย ผูLรับจLาง ผูLเสนองาน หรือผูL

ชนะประมูล หรือผูLมี สUวนเก่ียวขLองท่ีเขLามามีนิติสัมพันธe ขLาพเจLาจะรายงานใหLทราบโดยทันที 

 

 

ลงนาม ................................................................. 

(หัวหนLาเจLาหนLาท่ี) 

 

ลงนาม ................................................................. 

(เจLาหนLาท่ี) 

 

ลงนาม ................................................................. 

(ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ) 

ลงนาม ................................................................. 

(กรรมการตรวจรับพัสดุ) 

 

ลงนาม ................................................................. 

(กรรมการตรวจรับพัสดุ) 

 

 

 

 

หมายเหตุ บันทึกรายงานขอจLางฯ ท่ี ................................... 

**หมายเหตุ หากเพ่ิมเติมคณะกรรมการสามารถดำเนินการภายใตLแบบแสดงความบริสุทธ์ิใจฯ น้ีไดLโดยอนุโลม 

 



 

           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
ขอความเห็นชอบราคากลางงานกUอสรLาง รายการกUอสรLาง 

เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 

 ตามคำสั่ง/บันทึก ที่........../................ ลงวันที่................................ แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนด
ราคากลางงาน............................................................................................. น้ัน 
 บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ได้ดำเนินการคำนวณราคากลางของงานก่อสร้างดังกล่าว 
ตาม หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ราคากลางของงานท่ีคำนวณได้  เป็นเงิน.............................บาท ตามรายละเอียดการคำนวณราคากลางท่ีแนบ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ  ทั้งนี้ อำนาจเป็นของของคณบดี ตามคำสั่งมหาวิทยาลัย           

ศรีนครินทรวิโรฒ ท่ี 10187/2563 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 

  
   (ลงช่ือ)..............................................ประธานกรรมการ 
    (.............................................) 
 
   (ลงช่ือ)...............................................กรรมการ 
    (.............................................) 
 
   (ลงช่ือ)...............................................กรรมการ 
    (.............................................) 
 
 
เรียน คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้ใช้ราคากลางตามท่ีคณะกรรมการจัดทำราคากลาง หากชอบแล้ว
กรุณาอนุมัติ ให้ดำเนินการต่อไปด้วย  

  
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 



ลงช่ือ.................................................. 
(.................................................) 

รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 
 

            เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 

 ดLวยวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ไดLรับจัดสรรจากงบประมาณ…………………………………………………. ใหL

ดำเน ินการกUอสร Lาง……………………….............................................................………………… จำนวน.... . . .งาน 

วง เ งินงบประมาณ .............................................ด L วยว ิ ธ ี ประกวดราคาอ ิ เล ็ กทรอน ิกสe  (e-bidding)               

เพื่อใหLการดำเนินการเปgนไปดLวยความเรียบรLอยและมีประสิทธิภาพจึงรายงานขอความเห็นชอบ ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขLอ 22 รายละเอียดดังตUอไปน้ี 

 

1. ต=นเร่ือง 

1.1. เหตุผลความจำเปUนท่ีจะต=องจ=าง  

.............................................................................................................................................................. 

 

1.2. แบบรูปรายการงานก"อสร=างท่ีจะจ=างก"อสร=าง 

ง า น ก U อ ส ร L า ง ……………………………………………………………………………....………………………………… 

(สถานท่ีกUอสรLาง)...........................................................................................จำนวน................รายการ  

 

1.3. ราคากลางของพัสดุท่ีจะจ=าง 

ราคากลางของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามคำสั่งวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ที่........................... 

ลงวันท่ี...........................ไดLทำการกำหนดราคากลางคUากUอสรLาง........................................................ใน

เดือน ................พ.ศ......... จำนวนเงิน...................... บาท (................................................) (สูงกวUา/

ต่ำกวUา) วงเงินที่ไดLรับการ จัดสรร จำนวน..................บาท หรือประมาณรLอยละ........ ตามบันทึก

รายงานผลการกำหนดราคากลาง ท่ี.................... ลงวันท่ี.................................  

 

1.4. วงเงินท่ีจะจ=าง 

โดยใหLระบุวงเงินงบประมาณ วงเงิน (เงินท่ีไดLรับจัดสรร/เงินท่ีจะจัดจLาง) ………………................ บาท 

(......................................................) โดยเบิกจUายจากเงิน..................................................................... 

 

 

  

 
           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
รายงานขอจLางกUอสรLาง รายการกUอสรLาง 



1.5. กำหนดเวลาให=งานน้ันแล=วเสร็จ 

กำหนดเวลาการสUงมอบพัสดุรายการกUอสรLาง.................................................................

แลLวเสร็จภายใน............วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

 

1.6. วิธีท่ีจะจ=างและเหตุผล 

ดำเนินการดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) คือการซื้อหรือการจLางคร้ัง

หนึ ่งซึ ่งมีวงเง ินเกิน 500,000 บาท และเปgนสินคLาหรืองานบริการที ่ไมUไดLกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไวLในระบบขLอมูลสินคLา (e-catalog) โดยใหL

ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (Electronic Bidding : e-bidding) ตาม

วิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

 

1.7. หลักเกณฑKการพิจารณาคัดเลือกข=อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกขLอเสนอ โดยใชLเกณฑeราคาและพิจารณาผูLชนะการยื่นขLอเสนอจาก

ราคารวม 

 

1.8. ร"างประกาศ และร"างเอกสารประกวดราคาจ=าง 

เนื่องจากการซื้อหรือการจLางครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน ตามระเบียบ กระทรวงการคลังวUาดLวย

การคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขLอ 45(2) การซ้ือ

หรือจLางครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000.00 บาท ใหLหนUวยงานของรัฐนำรUางประกาศ

และรUางเอกสารซื้อหรือจLางดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeเผยแพรUเพื่อรับฟ�งความ

ค ิ ด เ ห ็ น จ า ก ผ ู L ป ร ะ ก อ บ ก า ร  จ ึ ง เ ห ็ น ค ว ร น ำ ร U า ง ป ร ะ ก า ศ จ L า ง แ ล ะ ร U า ง

เอกสาร……………………………… ดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) โดยเห็น

ควรนำรUางประกาศจLางและรUางเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพรU เพื่อใหLสาธารณชน

เสนอแนะ ว ิ จารณ e  ผ U านทาง เว ็บ ไซต e ของมหาว ิทยาล ั ยศร ีนคร ินทรว ิ โ รฒ 

https://eprocurement.swu.ac.th แ ล ะ เ ว ็ บ ไ ซ ตe ก ร ม บ ั ญ ช ี ก ล า ง 

www.gprocurement.go.th 

 

1.9. กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหLแลLวเสร็จภายใน……วัน นับถัดจากวัน

เสนอราคา 

 

1.10. ข=อเสนออ่ืน ๆ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขLอ 25 ในการดำเนินการซื้อหรือจLางแตUละครั้งใหLหัวหนLาหนUวยงานของรัฐแตUงตั้งคณะกรรมการ

ซื้อหรือจLางขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบน้ี พรLอมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณา ของ



คณะกรรมการ แลLวแตUกรณี คือ (1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe 

(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 101 งานจLางกUอสรLางที่มีขั ้นตอนการดำเนินการเปgนระยะ ๆ อัน

จำเปgนตLองมีการควบคุมงานอยUางใกลLชิด หรือมีเงื่อนไข การจUายเงินเปgนงวดตามความกLาวหนLา

ของงานใหLมีผูLควบคุมงาน ซึ่งแตUงตั้งโดยผูLมีอำนาจเพื่อรับผิดชอบในการควบคุมงาน กUอสรLางน้ัน 

วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย จึงขออนุมัติแตUงตั ้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกสe คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูLควบคุมงาน ดังน้ี 

 

ก.คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสK ประกอบด=วย  

1) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ประธานกรรมการ 

2) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ  

3) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ 

อำนาจหนLาท่ี  

ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 55, 56, 57, 58 โดยเครUงครัด และลงลายมือชื ่อพรLอม

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอ ราคาตUาง ๆ และพิจารณาผลตามเงื่อนไขที่สUวนราชการ

กำหนดไวLในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeและดำเนินการรายงานผลการ

พิจารณาการเสนอราคา 

 

ข.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด=วย 

1) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ประธานกรรมการ 

2) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ  

3) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ 

อำนาจหนLาท่ี 

ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 176 โดยเครUงครัด  

 

ค.ผู=ควบคุมงาน ประกอบด=วย  

1) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ผูLควบคุมงาน 

2) ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ผูLชUวยผูLควบคุมงาน 

อำนาจหนLาท่ี 

ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 178 โดยเครUงครัด  

 

 



2. ข=อกฎหมาย/ระเบียบ 

2.1. ระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขLอ 45 เมื ่อผู LมีหนLาที่รับผิดชอบตามขLอ 21 ไดLจัดทำรUางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 

คุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจLางแลLว ใหLเจLาหนLาท่ีจัดทำรายงานขอซ้ือหรือขอจLางตาม 

ขLอ 22 พรLอมนำรUางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจLางเสนอ

หัวหนLาหนUวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ หากหัวหนLาหนUวยงานของรัฐเห็นวUาเพื่อใหLการ

กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจLางเปgนไปดLวย

ความรอบคอบเหมาะสม เปgนประโยชนeแกUหนUวยงานของรัฐ และไมUมีการกำหนดเงื่อนไขที่เปgน

การขัดขวางการแขUงขันราคาอยUางเปgนธรรม อาจจัดใหLมีการรับฟ�งความคิดเห็นรUางขอบเขตของ

งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจLาง พรLอมกับรUางประกาศและรUางเอกสาร

ซื ้อหรือจLางดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeจากผู LประกอบการกUอนก็ไดL ทั ้งนี ้ โดยมี

หลักเกณฑeดังนี้ (2) การซื้อหรือจLางครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ใหLหนUวยงานของ

รัฐนำรUางประกาศและรUางเอกสารซื้อหรือจLางดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeเผยแพรUเพื่อรับ

ฟ�งความคิดเห็นจากผูLประกอบการ 

ขLอ 46 ในกรณีที่หนUวยงานของรัฐนำรUางประกาศและรUางเอกสารซื้อหรือจLางดLวยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกสeเผยแพรUเพื่อรับฟ�งความคิดเห็นจากผูLประกอบการตามขLอ 45 ใหLหัวหนLา

เจLาหนLาที ่ดำเนินการนำรUางเอกสารดังกลUาวเผยแพรUในระบบเครือขUายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและของหนUวยงานของรัฐ เปgนเวลาติดตUอกันไมUนLอยกวUา ……… วันทำการ เพื่อใหL

ผูLประกอบการมีความคิดเห็น ไปยังหนUวยงานของรัฐท่ีจัดซ้ือจัดจLางโดยตรงโดยเป\ดเผยตัว 

2.2. หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ดUวนที่สุด 

ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 เรื่องกำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญ

ชวนในการจัดซื้อจัดจLางพัสดุ ดLวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสe (Electronic Market (e-market)) ดLวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (Electronic Bidding (e-bidding)) 

2.3. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยป�ญหาการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ดUวน

ที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 452 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการพิจารณา

งานจLางกUอสรLาง กรณีการย่ืนใบแจLงปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการกUอสรLาง 

2.4. คำสั ่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที ่ 10187/2563 เรื ่องการมอบอำนาจในการสั ่งการและ

ดำเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุ ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 

3. ข=อพิจารณา วิทยาลัยโพธิวิชชาลัยพิจารณาแลLว เพื่อใหLเปgนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 22 เห็นควรเสนอคณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ดังน้ี 

3.1. ขอความเห็นชอบรายงานขอจLางกUอสรLาง..............................................โดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) 

3.2. ขอความเห็นชอบนำรUางประกาศ และรUางเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeเผยแพรUรับฟ�งความ

คิดเห็นจาก ผูLประกอบการ เปgนเวลาติดตUอกันไมUนLอยกวUา …….วันทำการ 



3.3. ขออนุมัติแตUงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe คณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ และผูLควบคุมงาน  

 

4. ข=อเสนอ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดLโปรด 

4.1. อน ุม ัต ิ ให Lดำเน ินการจ ัดจ L างก Uอสร L าง………………………..................………………….. . . . . (สถานท่ี

กUอสรLาง)...................... จำนวน.......รายการ ดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) 

4.2. ลงนามในรUางประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) เพ่ือเผยแพรUตามขLอ 3.2 

4.3. ลงนามในคำสั่งแตUงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe คณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ และผูLควบคุมงาน 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 

 
 
 
 

            เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  
 

 

 



 
คำส่ังวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

ท่ี.................. /………… 

เร่ือง แต"งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสK คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

และผู=ควบคุมงานการประกวดราคาจ=างก"อสร=าง………………………..........………………จำนวน……งาน 

ด=วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสK (e-bidding) 

_______________________ 

 

  ดLวยวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีความประสงคeจะประกวดราคา

จLางกUอสรLาง………………………..........…………………จำนวน.......รายการ ดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe      

(e-bidding) และเพื่อใหLเปgนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อใหLเปgนไปดLวยความเรียบรLอย และมีประสิทธิภาพ จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 

36 และมาตรา 43 แหUงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. 2559 ประกอบกับคำส่ัง

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที่ 10187/2563 ลงวันที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 เรื่องการมอบอำนาจในการ

สั ่งการและดำเนินการเกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ จึงขอแตUงตั ้งรายชื ่อตUอไปนี ้เปgน

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูLควบคุมงาน 

รายการกUอสรLางดังกลUาวขLางตLน ดังน้ี  

 

ก. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสK ประกอบด=วย  

1. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ประธานกรรมการ 

2. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ  

3. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ 

อำนาจหนLาท่ี  

 ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 55, 56, 57, 58 โดยเครUงครัด และลงลายมือชื่อพรLอมตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ

เสนอ ราคาตUาง ๆ และพิจารณาผลตามเงื่อนไขที่สUวนราชการกำหนดไวLในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสeและดำเนินการรายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา 

 

 ข. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด=วย 

1. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ประธานกรรมการ 

2. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ  

3. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. กรรมการ 



 

อำนาจหนLาท่ี 

 ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 176 โดยเครUงครัด  

 

ค. ผู=ควบคุมงาน ประกอบด=วย  

1. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ผูLควบคุมงาน 

2. ………………(ช่ือ-สกุล)………..……………. ผูLชUวยผูLควบคุมงาน 

อำนาจหนLาท่ี 

 ปฏิบัติหนLาที่ตามที่กำหนดไวLในระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 178 โดยเครUงครัด  

 

 ท้ังน้ี ต้ังแตUบัดน้ีเปgนตLนไป จนกระท่ังเสร็จส้ินการดำเนินงาน 

 

ส่ัง  ณ วันท่ี……………เดือน…………………… พ.ศ. ……………….. 

 

 

 

(ผูLชUวยศาสตราจารยe ดร.อารมยe จันทะสอน) 

คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
รายงานผลการพิจารณาราคาและขออนุมัติส่ังจLางกUอสรLาง  

 เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

1. ต=นเร่ือง 

1.1. ด L วย  ว ิ ทยาล ั ย โพธ ิ ว ิ ช ช าล ั ย  มศว  ไ ด L ร ั บจ ั ดสรร งบประมาณประจำป X งบประมาณ 

พ.ศ...................................(งบที ่ได *ร ับจัดสรร/ที ่ขอ)...........................................ใหLดำเนินการ

กUอสรLาง................................................................(สถานที่ก8อสร*าง)......................จำนวน.......รายการ/

งาน/หลัง วงเงินงบประมาณ ........................บาท(....................................................) โดยเบิกจUายจาก

เงิน............................ตามหนังสือ............... ท่ี.........................ลงวันท่ี...................................................  

1.2. วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย เห็นชอบแผนการจัดซื ้อจัดจLาง ประจำปXงบประมาณ พ.ศ. 25........ โดย 

ประกาศเผยแพรUแผนการจัดซื้อจัดจLางในระบบเครือขUายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ

หนUวยงานของรัฐ และป\ดประกาศ โดยเป\ดเผย ณ สถานท่ีป\ดประกาศของหนUวยงาน ตามประกาศ

.................... ลงวันท่ี ............................................  

1.3. วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย อนุมัติใหL งานพัสดุ นำรUางประกาศและรUางเอกสารประกวด ราคาอิเล็กทรอนิกสe 

เผยแพรUในระบบเครือขUายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผUานเว็บไซตeของกรมบัญชีกลางและ

หนUวยงานของ รัฐในเว็บไซตe..........(หน8วยงาน).............. เปgนเวลาติดตUอกันไมUนLอยกวUา …….วันทำการ 

เพื ่อรับฟ�งความคิดเห็นจาก ผูLประกอบการ ระหวUางวันที ่.........................................ถึงวันท่ี

..............................ตามบันทึก .......(ส8วนงาน)........ ท่ี ............................ ลงวันที่............................. 

ปรากฏวUาไมUมีขLอเสนอแนะ วิจารณe หรือมีความเห็นเปgนลายลักษณeอักษรแตUอยUางใด  

1.4. วิทยาลัยโพธิว ิชชาลัย อนุม ัต ิใหL ...........(งานพัสดุ)... . . . . . . . . . . . ดำเนินการประกวดราคาจLาง

กUอสรLาง..........................................................ท่ี......(สถานท่ีก8อสร*าง)......................จำนวน.......หลัง 

ดLวยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) โดยมีราคากลางในการประกวดราคาครั้งน้ีเปgนเงิน

ทั ้งสิ ้น..................................... บาท (........................................................) ตามประกาศจังหวัด

..................... ลงวันท่ี..........................และเอกสารประกวดราคาจLางฯ เลขท่ี........./.............. ลงวันทUี

.................................... ใหLผูLสนใจสามารถขอซ่ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe ผUานระบบ 

จัดซ้ือจัดจLางภาครัฐดLวยอิเล็กทรอนิกสeและชำระเงินผUานทางธนาคาร ต้ังแตUวันท่ี..............................

ถึงวันท่ี .................................. โดยดาวนeโหลดเอกสารผUานทางระบบจัดซ้ือจัดจLางภาครัฐดLวย

อิเล็กทรอนิกสeไดLภายหลังจากชำระเงินเปgนที่เรียบรLอยแลLวจนถึง กUอนวันเสนอราคาและกำหนดผูLย่ืน

ขLอเสนอตLองย่ืนขLอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจLางภาครัฐดLวยอิเล็กทรอนิกสe ใน วัน

ท่ี.................................ระหวUางเวลา 80.00 น. ถึง เวลา 16.30 น.  



2. ข=อเท ็จจร ิง คณะกรรมการพ ิจารณาผลการประกวดราคาอ ิ เล ็กทรอน ิกส eตามคำส่ังว ิทยาลัย                   

โพธิวิชชาลัย..................... ท่ี............/.............. ลงวันท่ี.............................. ไดLดำเนินการตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานการเสนอราคาตUาง ๆ ตามเง่ือนไขท่ี กำหนดไวLในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe 

(e-bidding) ในวันท่ี .....................ปรากฏผลการพิจารณา ดังน้ี  

2.1. รายการพัสดุท่ีจะจLาง รายการกUอสรLาง............................................... วงเงินงบประมาณท้ังส้ิน

.............................. บาท (...................................) ดLวยเงินงบประมาณ..........................................โดย

มีราคากลางในการประกวดราคาคร้ังน้ี เปgนเงินท้ังส้ิน................บาท (.................................................)  

2.2. รายช่ือผูLย่ืนขLอเสนอราคาท่ีเสนอ และขLอเสนอของผูLย่ืนขLอเสนอทุกราย 

2.2.1. มีผูLสนใจขอซ้ือเอกสารประกวดราคาดLวยอิเล็กทรอนิกสe โดยดาวนeโหลดเอกสารทางระบบจัดซ้ือ

จัดจLาง ภาครัฐดLวยอิเล็กทรอนิกสe จำนวน............ราย 

2.2.2. มีผูLย่ืนขLอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจLางภาครัฐดLวยอิเล็กทรอนิกสe จำนวน........ราย 

ดังน้ี (กรณีวงเงินงบประมาณเกิน 5,000,000 บาท)  

1). ..............บริษัท/หจก.............เสนอหลักประกันการเสนอราคา เปgนหนังสือค้ำประกันทาง 

อิเล็กทรอนิกสeธนาคาร....................สาขา.......... เลขที่...........................ลงวันที่..........................

จำนวนเง ิน  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท (..................................................) ผลงานก Uอสร L า ง

...........................................วงเงิน.................บาท (..........................................) ตามหนังสือ

.......................... ท่ี.......................................ลงวันท่ี.................................................... 

2). ..............บริษัท/หจก.............เสนอหลักประกันการเสนอราคา เปgนหนังสือค้ำประกันทาง 

อิเล็กทรอนิกสeธนาคาร....................สาขา.......... เลขที่...........................ลงวันที่..........................

จำนวนเง ิน  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท (..................................................) ผลงานก Uอสร L า ง

...........................................วงเงิน.................บาท (..........................................) ตามหนังสือ

.......................... ท่ี.......................................ลงวันท่ี..................................................... 

3). ..............บริษัท/หจก.............เสนอหลักประกันการเสนอราคา เปgนหนังสือค้ำประกันทาง 

อิเล็กทรอนิกสeธนาคาร....................สาขา.......... เลขที่...........................ลงวันที่..........................

จำนวนเง ิน  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท (..................................................) ผลงานก Uอสร L า ง

...........................................วงเงิน.................บาท (..........................................) ตามหนังสือ

.......................... ท่ี.......................................ลงวันท่ี......................................................  

2.3. รายช่ือผูLย่ืนขLอเสนอท่ีผUานการคัดเลือกวUาไมUเปgนผูLมีผลประโยชนeรUวมกัน  

1). ........................................................................  

2). ........................................................................ 

3). ........................................................................  

               ฯลฯ  

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe ไดLดำเนินการตรวจสอบการมีผลประโยชนe

รUวมกัน ปรากฏวUาไมUมีผูLย่ืนขLอเสนอเปgนผูLมีผลประโยชนeรUวมกัน ในการย่ืนขLอเสนอและเสนอราคาทาง

ระบบจัดซ้ือจัดจLางภาครัฐดLวย อิเล็กทรอนิกสeคร้ังน้ี  



2.4. หลักเกณฑeการพิจารณาคัดเลือกขLอเสนอ 

การพิจารณาผลการยื ่นข Lอเสนอประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกสeคร ั ้งน้ีว ิทยาลัยโพธิว ิชชาลัย

..............................จะพิจารณาตัดสินโดยใชLหลักเกณฑeราคา และในการพิจารณาผูLชนะการย่ืน

ขLอเสนอจะพิจารณาจากราคารวม 

2.5. ผลการพิจารณาคัดเลือกขLอเสนอของผูLย่ืนขLอเสนอทุกรายพรLอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  

2.5.1. ผูLย่ืนขLอเสนอ ย่ืนเอกสารการเสนอราคาครบถLวน ถูกตLอง มีคุณสมบัติและขLอเสนอทางดLาน

เทคนิคตาม เง่ือนไขท่ีจังหวัดกำหนดไวLในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ จำนวน........ราย 

ดังน้ี 

1) .  ...........บร ิษ ัท/หจก ...........เสนอราคาเป gน เ งิน ท้ังส ิ ้ น  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(..................................................) ซึ่งไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอื่น คUาขนสUง คUาจดทะเบียน 

และคUาใชLจUายอ่ืน ๆ ทั้งปวงไวLดLวย แลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา............วัน นับแตUวัน

เสนอราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL 

2) .  ...........บร ิษ ัท/หจก ...........เสนอราคาเป gน เ งิน ท้ังส ิ ้ น  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(..................................................) ซึ่งไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอื่น คUาขนสUง คUาจดทะเบียน 

และคUาใชLจUายอ่ืน ๆ ทั้งปวงไวLดLวย แลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา............วัน นับแตUวัน

เสนอราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL 

3) .  ...........บร ิษ ัท/หจก ...........เสนอราคาเป gน เ งิน ท้ังส ิ ้ น  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(..................................................) ซึ่งไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอื่น คUาขนสUง คUาจดทะเบียน 

และคUาใชLจUายอ่ืน ๆ ทั้งปวงไวLดLวย แลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา............วัน นับแตUวัน

เสนอราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL  

2.5.2. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe ใชLหลักเกณฑeการพิจารณาคัดเลือก

ขLอเสนอ โดยใชLเกณฑeราคา และพิจารณาจากราคารวม ผลการพิจารณาคัดเลือกขLอเสนอของผูL

ย่ืนขLอเสนอโดยจัดเรียงลำดับผูLท่ีเสนอราคา ต่ำสุด ดังน้ี 

ลำด ับท ี ่  2 .........บร ิษ ัท/หจก .........เสนอราคาเป gนเง ินท ั ้ งส ิ ้น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(............................................) ซ่ึงไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUาขนสUง คUาจดทะเบียน และ

คUาใชLจUายอื่น ๆ ท้ังปวงไวLดLวยแลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา.............วัน นับแตUวันเสนอ

ราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL 

ลำด ับท ี ่  2 .........บร ิษ ัท/หจก .........เสนอราคาเป gนเง ินท ั ้ งส ิ ้น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(............................................) ซ่ึงไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUาขนสUง คUาจดทะเบียน และ

คUาใชLจUายอื่น ๆ ท้ังปวงไวLดLวยแลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา.............วัน นับแตUวันเสนอ

ราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL 

ลำด ับท ี ่  3 .........บร ิษ ัท/หจก .........เสนอราคาเป gนเง ินท ั ้ งส ิ ้น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(............................................) ซ่ึงไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUาขนสUง คUาจดทะเบียน และ

คUาใชLจUายอื่น ๆ ท้ังปวงไวLดLวยแลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา.............วัน นับแตUวันเสนอ

ราคา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสeกำหนดไวL 



                               ฯลฯ  

 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe พิจารณาผูLย่ืนขLอเสนอท่ีชนะการเสนอ

ราคาไดLแกU .......บริษัท/หจก.........เน่ืองจากย่ืนเอกสารการเสนอราคาครบถLวน ถูกตLอง มีคุณสมบัติและขLอเสนอ

ทางดLานเทคนิค ตามเง่ือนไข ท่ีจังหวัด...........................กำหนดไวLในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อ ิ เล ็กทรอน ิกส e  และเสนอราคาต่ำส ุด เสนอราคาเป gนเง ิน ท ั ้ งส ิ ้ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

(..................................................) ไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUาขนสUง คUาจดทะเบียน และ คUาใชLจUายอ่ืน 

ๆ ทั้งปวงไวLดLวยแลLว ซ่ึง......ต่ำ/สูง.....กวUาเงินงบประมาณเปgนเงิน ....................................บาท (........จำนวนเงิน 

งบประมาณ.......) คิดเปgนอัตรารLอยละ.................... และ......ต่ำ/สูง.....ราคากลางที่ทางราชการกำหนด

................................บาท (..............ราคากลาง)............) คิดเปgนอัตรารLอยละ................ และคณะกรรมการฯ ไดL

ตรวจสอบราคาท่ีผูLย่ืนขLอเสนอไดLเสนอไวLใน เง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาเปรียบเทียบกับราคากลางของ

ทางราชการเรียบรLอยแลLว ผูLย่ืนขLอเสนอ เสนอราคาครบถLวน ถูกตLอง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ

วินิจฉัยป�ญหาการจดซื้อจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ดUวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว 

452 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 

3. ข=อพิจารณา คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe พิจารณาแลLวเห็นควรรับราคา

จLาง กUอสรLาง..........................................................ท่ี......(สถานท่ีก8อสร*าง)......................จำนวน.......หลัง 

ดLวยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) จาก ............บริษัท/หจก.......... เปgนเงินทั ้งส้ิน

.............................บาท (.............................................................) ซ่ึงไดLรวมภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUา

ขนสUง คUาจดทะเบียน และคUาใชLจUายอ่ืน ๆ ทั้งปวง ไวLดLวยแลLว กำหนดยืนราคาเปgนระยะเวลา.............. วัน 

นับแตUวันเสนอราคากำหนดเวลา กำหนดสUงมอบตามเง่ือนไขท่ีเอกสาร ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeกำหนด

ไวLซึ่ง.....ต่ำกว8า/สูงกว8า.....เงินงบประมาณเปgนเงิน............................. บาท (.......เงินงบประมาณ.......) คิด

เปgนอัตรารLอยละ...................และ.....ต่ำกว8า/สูงกว8า.....ราคากลางท่ีทางราชการกำหนด...........................

บาท (...........ราคากลาง..........) คิดเปgนอัตรารLอยละ...............(และเห็นควรแจLงคณะกรรมการกำหนดราคา

กลาง กรณีลดราคาต้ังแตUรLอยละ 15 ข้ึนไป)	 
4. ข=อเสนอ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ดังน้ี 

4.1. อน ุม ัต ิส ั ่ งจ L าง ....บร ิษ ัท/หจก. . . . .ก Uอสร Lาง ..........................................................ท่ี ......(สถานท่ี

ก8อสร*าง)...................... จำนวน.......หลัง จำนวนเงิน....................บาท (..........................................) 

4.2. ลงนามในประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย............เรื่องประกาศผูLชนะการเสนอราคาประกวดราคาจLาง

กUอสรLาง...............ท ี่..... (สถานที่ก8อสร*าง)......................จำนวน.......หลัง ดLวยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสe (e–bidding) 

4.3. อนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคาใหLผูLที่เสนอราคาทุกรายเวLนแตUผูLยื่นขLอเสนอรายที่คัดเลือกไวLซ่ึง

เสนอราคา ต่ำสุดไมUเกิน 3 ราย ใหLคืนไดLตUอเมื่อไดLทำสัญญาหรือขLอตกลง หรือผูLยื่นขLอเสนอไดLพLนจาก

ขLอผูกพันแลLว  

 



 

   (ลงช่ือ)..............................................ประธานกรรมการ 
    (.............................................) 
 
   (ลงช่ือ)...............................................กรรมการ 
    (.............................................) 
 
   (ลงช่ือ)...............................................กรรมการ 
    (.............................................) 

 

เรียน คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  

 งานพัสดุไดLตรวจสอบแลLวเห็นวUา คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสeปฏิบัติตาม

ขLอกฎหมาย/ระเบียบ ท่ีเก่ียวขLอง จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติใหLดำเนินการตามเสนอ  

 

ลงช่ือ.................................................. 
(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 

 

            เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  
 
 
 
 
 
 
 



 
ประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

เร่ือง ประกาศผู=ชนะการเสนอราคา ประกวดราคาจ=างก"อสร=าง............................................ 

ท่ี .....(สถานท่ีก"อสร=าง)......................จำนวน.......หลัง/รายการ/งาน 

ด=วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสK (e-bidding) 

_______________________ 

 

 ตามประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  เร่ือง ประกวดราคาจLางกUอสรLาง ...................................... ดLวย

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) และเอกสารประกวดราคาจLางดLวยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสe 

(e-Bidding) เลขท่ี........../.............. ลงวันท่ี................................................น้ัน 

 การจLางกUอสรLาง................................................................ที่......(สถานท่ีกUอสรLาง)......................

จำนวน.......หลัง/รายการ/งาน ผูLเสนอราคาท่ีชนะการเสนอราคา ไดLแกU...................บริษัท/หจก.............. โดย

เสนอราคาต่ำสุด เปgนเงินท้ังส้ิน......................บาท (...............................................................) รวม

ภาษีมูลคUาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คUาขนสUง คUาจดทะเบียน และคUาใชLจUายอ่ืน ๆ ท้ังปวง 

 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี……………เดือน…………………… พ.ศ. ……………….. 

 

 

 

(ผูLชUวยศาสตราจารยe ดร.อารมยe จันทะสอน) 

คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  มศว ตัวอย่างเอกสาร 

 
           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
แจLงผูLประกอบการมาทำสัญญาจLางกUอสรLาง.........................................ท่ี .....(สถานท่ีกUอสรLาง)..................... 

เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

1. เร่ืองเดิม ตามบันทึกขLอความ ท่ี................................. ลงวันท่ี .............................ไดLอนุมัติใหLจLาง

กUอสรLาง........................................................ท่ี......(สถานท่ีกUอสรLาง)......................จำนวน.......หลัง 

จํานวนเงิน ............ บาท (...................................) โดยเบิกจUายจากเงิน ..........................ซึ่งวิทยาลัย

โพธิวิชชาลัย โดยหัวหนLาเจLาหนLาที่ไดLประกาศผลผูLชนะการเสนอราคาในระบบ เครือขUายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th และของหนUวยงาน www........................ เม่ือ

วันท่ี .........................................ครบกำหนดเม่ือวันท่ี................................ ปรากฏวUาไมUมีผูLใดอุทธรณeแตU

อยUางใด 

2. ข=อเท็จจริง วิทยาลัยโพธิวิชชาลัยไดLรับจัดสรรเงิน..........................................รายการ กUอสรLาง

................................................................ท่ี......(สถานท่ีกUอสรLาง)......................จำนวน.......งาน/

รายการ/หลัง จำนวนเงิน .................. บาท (.............................................) แลLว 

3. ข=อกฎหมาย/ระเบียบ 

3.1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 มาตรา 66 ใหLหนUวยงานของรัฐประกาศผลผูLชนะการจัดซ้ือจัดจLางหรือผูLไดLรับการคัดเลือก และเหตุผล

สนับสนุนในระบบเครือขUายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนUวยงานของรัฐตามวิธีการท่ี

กรมบัญชีกลางกำหนด และใหLป\ดประกาศ โดยเป\ดเผย ณ สถานท่ีป\ดประกาศของหนUวยงานของรัฐน้ันการ

ลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจLางจะกระทำไดLตUอเม่ือลUวงพLนระยะเวลาอุทธรณeและไมUมีผูLใดอุทธรณe ตามมาตรา 

117 หรือในกรณีที่มีการอุทธรณe เมื่อหนUวยงานของรัฐไดLรับแจLงจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณeใหLทำ

การจัดซ้ือจัดจLางตUอไปไดL 

 มาตรา 117  ใหLผูLมีสิทธิอุทธรณeยื่นอุทธรณeตUอหนUวยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทำการ นับแตUวัน

ประกาศผลการ จัดซ้ือจัดจLางในระบบเครือขUายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.2. ระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 ขLอ 161 การลงนามในสัญญาและการแกLไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปgนอำนาจของหัวหนLาหนUวยงานของ

รัฐ การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึงจะกระทำไดLเม่ือพLนระยะเวลาการอุทธรณeตามมาตรา 66 วรรคสอง 

3.3. คำสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที่ 10187/2563 เรื่องการมอบอำนาจในการสั่งการและ

ดำเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุ ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 



 

4. ข=อพิจารณา งานพัสดุโดยหัวหนLาเจLาหนLาท่ีประกาศผลผูLชนะการจLางในระบบเครือขUายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลางและของหนUวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และใหLป\ดประกาศ

โดย เป\ดเผย ณ สถานที่ป\ดประกาศของ..............หนUวยงาน........ เมื่อวันที่ ..................... ครบกำหนด

เม่ือวันที่ ....................... ปรากฏวUาไมUมีผูLใดอุทธรณe ..............หนUวยงาน........ จึงมีความประสงคe

จะแจ L ง  . . . . . . (บร ิ ษ ั ท /ห L า ง /ร L าน ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  มาทำส ัญญา จ L า งก U อสร L า ง

..................................................ของ....................................................จำนวน........(หนUวย) จํานวนเงิน

................ บาท (......................................................) 

5. ข=อเสนอ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดLโปรดลงนามในหนังสือแจLง ………………….....

(บริษัท/หLาง/รLาน) ............................ มาทำสัญญาจLางกUอสรLาง..........................ของ........................

จำนวน..........(หนUวย) ดLวย 

 

ลงช่ือ.................................................. 
(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 

            เห็นชอบ/อนุมัต ิ
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
63 หมู่ 7 ต.องครักษ์ อ.องครักษ์ 
จ.นครนายก 26120 

 
 
ท่ี  อว  8721.1/  
 
 
        
      มกราคม  2564 
 

เร่ือง  ขอให้ไปทำสัญญา 

เรียน  กรรมการผู้จัดการ...........(บริษัท/หจก)............... 

อ้างถึง  ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ลงวันท่ี 

 ตามใบเสนอราคาจ้างฯท่ีอ้างถึง........................(บริษัท/หจก)...............ได้เสนอราคาจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เอกสารฯ เลขที่.......................ตามประกาศวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย    
ลงวันที่..................................รายการก่อสร้าง..............................ที่......(สถานที่ก่อสร้าง)......................จำนวน
.......งาน จำนวน .................................บาท (..................................................................) และวิทยาลัยได้
พิจารณาให้เป็นผู้ชนะ น้ัน 
 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัยได้ตกลงจ้างก่อสร้างรายการดังกล่าวข้างต้น จาก ......(บริษัท/หจก)......... 
จึงขอให้ท่านไปทำสัญญาจ้าง ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับหนังสือฉบับน้ี ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
ณ วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ อาคารอำนวยการ ช้ัน 4 เลขท่ี 63 หมู่ 7 ต.องครักษ์ 
อ.องครักษ์ จ.นครนายก โดยให้นำหลักประกันสัญญาเป็นอย่างใดอย่างหน่ึงและเอกสารดังต่อไปน้ีไปด้วย 

1. เงินสด หรือเช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นส่ังจ่ายให้แก่..................................... ก่อนวันทำ 
ส ัญญาจ ้างเก ิน 3 ว ันทำการหร ือหน ังส ือค้ำประก ันของธนาคารภายในประเทศตามต ัวอย ่าง ท่ี
คณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือหนังสือค้ำประกันของบริษัท เงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยให้ใช้ตาม
ตัวอย่างหนังสือค้ำประกันของธนาคารที ่คณะกรรมการนโยบายกำหนดให้ไว้ต่อ วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย วงเงิน ................... บาท (..................................) 

2. สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
3. ตราสำคัญ (ถ้ามี) 
4. หนังสือมอบอำนาจให้ทำสัญญาจ้าง (ในกรณีมอบอำนาจ) 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และขอให้ไปทำสัญญาภายในกำหนดวัน เวลา และสถานท่ีดังกล่าวด้วย 

ยUอหนLา  

  ขอแสดงความนับถือ 

 
 
   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
   คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ปฏิบัติการแทน 
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 

สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
โทร. 0  2649  5000 ต่อ 21028, 27392 
โทรสาร 0  3739  5344 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ Bodhi@g.swu.ac.th 
 



วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
63 หมู่ 7 ต.องครักษ์ อ.องครักษ์ 
จ.นครนายก 26120 

 
 
ท่ี  อว  8721.1/  
 
 
        
      มกราคม  2564 
 
 

เร่ือง ขอให้ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือค้ำประกัน 

เรียน ธนาคาร………….สาขา……….. 

อ้างถึง หนังสือค้ำประกันของธนาคาร............................. สาขา................. เลขท่ี .............. ลงวันท่ี .............. 

 

 ตามท่ี ........(บริษัท/ห้าง/ร้าน) ..............ได้นำหนังสือค้ำประกันของธนาคาร............................. 
สาขา................. เลขท่ี .......................... ลงวันท่ี ................................. จำนวนเงิน..................บาท 
(...................................) ไปใช้เป็นหลักประกัน สัญญาจ้างก่อสร้าง......................................................................
จำนวน...........(หน่วย) สําหรับ......(หน่วยบริการ)..................... ตามสัญญาจ้าง เลขท่ี ........../............ ลง
วันท่ี .................................... น้ัน 
 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัยใคร่ขอให้ท่านโปรดตรวจสอบและยืนยันความถูกต้อง สมบูรณ์ ของ 
หนังสือค้ำประกันฉบับดังกล่าว และผลเป็นประการใด กรุณาแจ้งให้ วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย มหาวิทยาลัย      
ศรีนครินทรวิโรฒ ทราบโดยเร็วภายใน ๓ วันทำการ นับจากวันท่ีได้รับหนังสือฉบับน้ี มิฉะน้ัน ........................... 
วิทยาลัยจะถือว่าหนังสือค้ำประกันดังกล่าวถูกต้อง สมบูรณ์ มีผลผูกพันกับท่านตามเง่ือนไขทุกประการ 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาดำเนินการต่อไป 

ยUอหนLา  

 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

 
 
   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
   คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย ปฏิบัติการแทน 
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
โทร. 0  2649  5000 ต่อ 21028, 27392 
โทรสาร 0  3739  5344 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ Bodhi@g.swu.ac.th 
 



 
วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย  มศว ตัวอย่างเอกสาร 

 

 
           บันทึกข้อความ 

ส"วนงาน งานพัสดุ สำนักงานคณบดี วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย          โทร. 27392, 21028 

ท่ี อว 8721.1/ วันท่ี        

เร่ือง

งง   
การลงนามในสัญญาจLางกUอสรLาง 

เรียน    คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
 

1. เร่ืองเดิม 

1.1.  ตามบันทึก.....(สUวนงาน).....ท่ีU....................ลงวันที่..........................เรื่อง รายงานผลการพิจารณา

ราคากUอสรLาง................................................................ ที่......(สถานท่ีกUอสรLาง)......................

จำนวน. . . . . . .รายการ/งาน/หล ัง  เป gนเง ิน ท ั ้ ง ส้ิน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  บาท 

(......................................................) ดLวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสe (e-bidding) โดย

เบิกจUายจากเงิน............................................................................................ และไดLอนุมัติใหLส่ัง

จLาง............(บริษัท/หจก)............... ใหLทำการกUอสรLางดังความละเอียดแจLงแลLว น้ัน 

1.2.  หนังสือ...................................ท่ี ...............................ลงวันท่ี ................................... เร่ือง แจLงการ

จ ั ด ส ร ร ง บ ป ร ะ ม า ณ  ซ ึ ่ ง ไ ด L แ จ L ง โ อ น จ ั ด ส ร ร ง บ ป ร ะ ม า ณ  ร า ย ก า ร ก U อ ส ร L า ง

...............................................จำนวนเงิน .......................... บาท 

 

2. ข=อกฎหมาย/ระเบียบ 

2.1.  พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 93 หนUวยงาน

ของรัฐตLองทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยความเห็นชอบของสานักงาน

อัยการสูงสุด ท้ังน้ี แบบสัญญาน้ัน ใหLประกาศในราชกิจจานุเบกษาดLวย 

2.2.  ระเบียบกระทรวงการคลังวUาดLวยการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขLอ 

161 การลงนามในสัญญาและการแกLไขสัญญาตามระเบียบนี้เปgนอำนาจของหัวหนLาหนUวยงาน

ของรัฐ การลงนามในสัญญา วรรคหน่ึงจะกระทำไดLเมื่อพLนระยะเวลาการอุทธรณeตามมาตรา 66 

วรรคสอง 

2.3.  คำสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที่ 10187/2563 เรื่องการมอบอำนาจในการสั่งการและ

ดำเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจLางและการบริหารพัสดุ ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 

3. ข=อพิจารณา งานพัสดุ วิทยาลัยโพธิวิชชาลัยจึงไดLแจLง ............(บริษัท/หจก)............... ผูLเสนอราคาใหL

มาทำสัญญาจLางกUอสรLาง......................................................ท่ี.(สถานที่กUอสรLาง)......................จำนวน

.. . . . . .งาน/รายการ/หล ัง ตามแบบเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ในวงเง ิน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท

(......................................) กำหนดแลLวเสร็จภายใน..........วัน ตามรายละเอียดท่ีแนบมาพรLอมน้ี 

 



4. ข=อเสนอ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากชอบแลLวกรุณาลงนามในสัญญาจLาง

กUอสรLาง ...................... 

 

ลงช่ือ.................................................. 
(.................................................) 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 
ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) 
รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 

 
 
 

    เห็นชอบ/ดำเนินการตามเสนอ 
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน) 
         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 
วันท่ี........../............../................  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


