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การขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ 
 

 แบบบันทึกการเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ (ฟอร์ม PER 207) 
 หนังสือเชิญ หรือ การตอบรับ หรือส าเนาหนังสือการจัดประชุม 
 ส าเนาโครงการ/ส าเนาบันทึกท่ีได้รับอนุมัติการใช้เงินจากมหาวิทยาลัย หรือส าเนาการขออนุมัติใช้เงิน 
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PER_207 

                                บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน............................................................................................โทร............................................................................. 

ที่ ศธ............................................................................................วันที.่................................................................................. 

เร่ือง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ 

(1)   เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 
                 ข้าพเจ้า......................................................................................................ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
ต าแหน่ง............................................................................................สังกัด........................................................................... 
และผูร้่วมเดินทางจ านวน...........................ราย (รายชื่อดังเอกสารแนบ) มีความประสงค์จะขออนุมตัิเดินทางไปปฏิบตัิงาน
จังหวัด.........................................................................เพื่อ....................................................................................................
โดยใช้งบประมาณของ........................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันท่ี.....................................................ถึงวันท่ี........................................................มีก าหนด..................................วัน 
 
                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเดินทางไปปฏิบตัิงานในประเทศ  
                                           ลงช่ือ .............................................................................ผู้ขออนุมัติ       
                                                                         (..................................................................................) 
                                                                 ลงช่ือ..............................................................................................  
                                                                         (...................................................................................) 
                  รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อ านวยการ............................................................................................................. 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

            ลงช่ือ............................................................................. 
                                                                                              ผู้อ านวยการส่วนทรัพยากรบุคคล 
 

                                                                             ลงช่ือ............................................................................... 
                            รองอธิการบดีฝา่ยทรัพยากรบุคคล 
 

(2)   ผลการพิจารณา                                                          อนุมัติ                 ไม่อนุมัติ           

                                                                             ลงช่ือ............................................................................... 

                              (รองศาสตราจารย์ ดร.สมชาย  สันติวัฒนกุล) 

                                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ 

                  วันท่ี....................................................................... 

 


