
 

   
 
 

 บนัทึกข้อความ 

ส่วนงาน งาน........................... ส านักงานคณบด ีวทิยาลยัโพธวิชิชาลยั โทร.......... 

ท่ี อว 8721.1/พเิศษ วนัท่ี    

เรื่อง ขอใหด้ าเนินการจดัซื้อ หรอื จดัจา้ง 
 

เรียน คณบดวีทิยาลยัโพธวิชิชาลยั 
 

  ด้วย งาน................................................. มีความจ าเป็นต้องการให้งานพัสดุ

ด าเนินการ  ซื้อ                จา้ง                         จ านวน        รายการ  เหตุผลและความจ าเป็น                                        

โดยต้องการใชพ้สัดุประมาณวนัที ่                                                                                               .    

 
 

 

 

ขอเสนอรายชื่อบุคคลเพื่อแต่งตัง้เป็นผู้จดัท าขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุทีจ่ะซื้อ

หรอืจา้ง ราคากลาง และก าหนดหลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลือกขอ้เสนอ โดยใช้   เกณฑร์าคา   เกณฑ์

ราคาประกอบเกณฑอ์ื่นๆ และขอเสนอบุคคลเป็นคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ ดงันี้ 

1. ผูจ้ดัท าขอบเขตของงาน/รายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะ คอื                                ต าแหน่ง                 

. 

2. คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ ดงันี้ 

2.1                                       ต าแหน่ง                        . 
  

 

 
 

 

ที ่

 

รายการทีข่อใหซ้ื้อหรือจา้งหรอืจา้งซ่อม 

 

จ านวน

หน่วย 

ราคามาตรฐานหรอืราคา

กลาง 

 

หมายเหตุ 

ต่อหน่วย จ านวนเงนิทีข่อ

ซื้อ/ขอจา้งครัง้นี้ 

  
 
 

    

 รวม        รายการ รวมราคาสนิคา้   

  ค่าภาษีมูลค่าเพิม่ 7%   

 (                                       ) รวมเป็นเงนิทัง้สิน้   
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จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

  

ทัง้นี้ขอใหด้ าเนินการโดยใช ้งบ  เงนิรายได(้เงนิอุดหนุนจากรฐับาล)  งบประมาณเงนิรายได ้  

อื่น ๆ 

แผนงาน                                                                                                                      

.                                                                                 

ผลผลิต                                                                                                                        

. 

งบ                                                          หมวด                                                           

.     

  ลงชื่อ..............................................ผูข้อซื้อ/ขอจา้ง 
                                                       (............................................) 

                                              ต าแหน่ง…………………………………. 
     

 
 


