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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา....................... วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย โทร. 27396
ที่   
วันที่        
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ

เรียน   คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย (กรุณาลบข้อความที่ไม่ใช้ออก)

ข้าพเจ้า ....................................... พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง .......................................... 
สังกัด ภาควิชา....................... วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย พร้อมด้วย.........................(หากมากเกิน 1 คน 
ให้ใช้เป็น ผู้ร่วมเดินทางจำนวน....คน รายชื่อดังแนบ)  มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปเข้าร่วม.............................เพื่อ................................. โดยไม่ใช้งบประมาณ/ใช้งบประมาณจาก...................... ในวันที่ ...................................... ณ ........................................... มีกำหนด ................ วัน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





          ลงชื่อ.........................................................
            (..........................................................)

              วันที่........................................
ตรวจสอบความถูกต้อง






ลงชื่อ..........................................................






                หัวหน้าภาควิชา
ผลการพิจารณา





( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ






ลงชื่อ.........................................................






 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อารมย์ จันทะสอน)



                                         คณบดีวิทยาลัยโพธิวิชชาลัย






 วันที่...........................................................
เอกสานแนบ รายชื่อบุคลารขออนุมัติเดินทาง ไปปฏิบัติงานในประเทศ
1. อาจารย์ ดร.....

ตำแหน่ง
2. อาจารย์ ดร...... 

ตำแหน่ง
3. อาจารย์ ดร...... 

ตำแหน่ง
4. นาย


ตำแหน่ง
5. นางสาว


ตำแหน่ง
