
ล ำดับขั้นกำรขออนุมัติลำกิจส่วนตัว/ลำป่วย/ลำพักผ่อน (สำยวิชำกำร) 
 

1. บันทึกข้อมูลกำรลำในระบบ HURIS ให้เรียบร้อย และ save เป็นไฟล์นำมสกุล .pdf  หลังจำกนั้น 
ท ำกำร Upload เข้ำมำในระบบ โดยเลือก                       และเลือก “อัปโหลดเอกสำรร่ำง” 

2. กรอกข้อมูลชื่อเรื่อง เลือกไฟล์ท่ีต้องกำรอัปโหลด และเพิ่มเอกสำรแนบ (ถ้ำมี) หลังจำกนั้นกดบันทึก 
3. เลือกส่งผู้ตรวจสอบ  “แบบล ำดับขั้น” แล้วเลือก “+สร้ำงรูปแบบ” 

 

ส่วนที่ 1 
ผู้ร่ำงเอกสำร 

 

 
 

ลงนำม 

ส่วนที่ 2 
ผู้ตรวจสอบ/เสนอ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ลงนำม 
 
 

ส่วนที่ 3 
ผู้พิจำรณำ/ลงนำม 

 

 
 
 
 
 

ลงนำม 

 
 

 


